
Die Technische Fachschule Bern bietet rund 650 Lehrstellen in 13 verschiedenen Berufen an. Sie ist Lehr-
betrieb und Berufsfachschule in einem und führt auch die überbetrieblichen Kurse für Lernende durch. Eine 
breite Palette an Weiterbildungen ermöglicht die persönliche Karriere nach Abschluss der Grundbildung. Die 
TF Bern bietet zusätzlich Produkte an, die von Lernenden angefertigt werden, vom Prototyp bis zur Kleinserie.

Wir suchen vom 1. August 2023 bis 31. Juli 2024 eine/n

Die Stelle richtet sich an Personen, welche Praxiserfahrung zum Abschluss als Kauffrau/mann EFZ, die Be-
rufsmaturität oder ein anstehendes Studium im Bereich Wirtschaft sammeln wollen.

Deine Aufgaben
Allgemeine Sekretariatsaufgaben wie Telefonbetreuung, Terminvereinbarungen und Führung diverser Korres-
pondenz im Direktions- und Zentralsekretariat. Im Bereich Marketing / Kommunikation organisierst du Be-
rufserkundungen sowie interne und externe Events, hilfst bei der Betreuung unserer Website mit und gestaltest 
verschiedene Drucksachen.  

Dein Profil
Offene, zuverlässige und kreative Persönlichkeit. Freude am Umgang mit Menschen und versiert mit
den MS-Office Programmen sowie den modernen Medien. Wir legen Wert auf eine exakte und 
selbständige Arbeitsweise.

Wir bieten
Ein vielfältiges und spannendes Praktikumsjahr in der Nähe des Hauptbahnhofs Bern. Eine eng begleitete 
Einführung in die Berufswelt ist für uns selbstverständlich. 

Deine Bewerbung 
Bewerbungen nehmen wir per Mail an leonie.frei@tfbern.ch mit folgenden Inhalten entgegen:
-  Persönliches Bewerbungsschreiben  -  Kopien aller Zeugnisse sowie allfälliger Diplome
-  Lebenslauf mit Foto    -  Schnupperlehrfeedbacks, Multicheck (falls vorhanden) 

Kontakt:
Leonie Frei 
Assistentin Geschäftsleitung & Kommunikation/Marketing  
leonie.frei@tfbern.ch 
031 337 37 37, www.tfbern.ch

KV-Praktikant/in 100%


